
Утверждено 

к решению Думы

 городского округа

от 28.05.2014 года № 33/16                                                           
Положение
«О порядке и нормативах расходования средств 
на выездные мероприятия в сфере образования и культуры 
за счет средств бюджета городского округа ЗАТО Свободный» 

1.  Общие положения

1. Настоящее  Положение «О порядке и нормативах расходования средств на  выездные мероприятия  в сфере образования и культуры за счет  средств  бюджета  городского   округа ЗАТО Свободный (далее – Положение) определяет нормативы, механизм  и условия расходования средств бюджета городского округа ЗАТО Свободный,  направляемых  на  организацию и участие обучающихся (воспитанников, занимающихся), участников  клубных  формирований  муниципальных  учреждений городского округа ЗАТО свободный в  выездных мероприятиях (далее по тексту понятия «выездные мероприятия», «мероприятия» применяются равнозначно), за исключением мероприятий, проводимых за пределами территории Российской Федерации.

2. Финансирование  мероприятий  осуществляется в соответствии с утверждённой бюджетной сметой или планом финансово-хозяйственной деятельности получателя бюджетных средств на соответствующий год в пределах лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на указанные цели.

3. Настоящим  Положение  устанавливает  нормативы расходования средств бюджета  городского  округа ЗАТО Свободный на   организацию, проведение и участие в мероприятиях.  Данные  нормативы расходования обязательны для исполнения всеми получателями бюджетных средств городского округа ЗАТО Свободный, направляющими обучающихся (воспитанников, занимающихся), участников  клубных  формирований  муниципальных  учреждений городского  округа ЗАТО свободный для участия во Всероссийских,  межрегиональных,  зональных, областных  выездных мероприятиях. 
4. В настоящем Положении используются следующие основные понятия: 

   
Организаторы  мероприятия  -  юридические  лица,  по  инициативе которых  проводится мероприятие и/или которые осуществляют организационное,  финансовое  и  иное  обеспечение   подготовки   и проведения такого мероприятия.

Мероприятие (выездное мероприятие)  - комплекс действий, направленный   на военно-спортивное, спортивно-техническое, туристско-краеведческое, культурное, экологическое, гражданско-патриотическое воспитание, профессиональную  ориентацию  детей, подростков  и молодежи, поддержку талантливой  молодежи,  на оздоровление и организацию отдыха детей и молодежи, на  организацию  и  развитие  международного   и   межрегионального сотрудничества,  на  привлечение  детей  и   молодежи   к общественной  деятельности,  становлению  их  гражданской  позиции, поддержку  молодых  людей,  испытывающих  трудности с интеграцией в обществе,  на  профилактику  правонарушений   и   социально-опасных явлений среди молодежи, на подготовку молодых лидеров (конкурсы, фестивали, смотры, олимпиады, турниры, выставки, концерты,  конференции, др.).
Положение (регламент) о мероприятии - документ,   определяющий организаторов,  правила,  порядок и последовательность действий при организации и проведении мероприятий.

Участники  мероприятия  - обучающиеся (воспитанники, занимающиеся), участники  клубных  формирований  муниципальных  учреждений городского округа ЗАТО Свободный.

Сопровождающий персонал (сопровождающие) – штатные и внештатные работники муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Свободный, выполняющие функции по сопровождению  участников  до места проведения мероприятия (выездного мероприятия) и обратно. 

Организационный взнос – целевой (регистрационный) взнос, предусмотренный положением или регламентом о мероприятии, обеспечивающий (полное или частичное) возмещение (компенсацию) расходов организатора по подготовке и проведению мероприятия.  
5. Направление  участников и сопровождающего персонала (сопровождающих) на  выездные мероприятия осуществляется на основании официального приглашения от организаторов мероприятия, приказа по учреждению и (или) постановлением администрации городского округа ЗАТО Свободный.

2. Порядок и нормативы финансирования участия в выездных мероприятиях
6. За  счет  средств бюджета городского  округа ЗАТО Свободный   принимаются  к  финансированию  расходы  на основании  положений (регламентов) о мероприятиях и официальных приглашений принимающей стороны.

7. При направлении сопровождающего персонала, являющегося штатным работником муниципального учреждения, расходы возмещаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.   
Сопровождающему персоналу производится возмещение расходов по оплате организационного взноса, предусмотренного положением (регламентом) о мероприятии, при условии документального подтверждения произведённых им расходов. 


8. За счет средств бюджета городского округа ЗАТО Свободный участникам мероприятий, а также сопровождающим лицам, не являющимся штатными работниками муниципального учреждения, производятся возмещение расходов (компенсационных выплат) в следующих размерах:                           

1) расходов по проезду к месту проведения мероприятия и обратно (включая  страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, на расходы  за пользование в поездах постельными принадлежностями) – в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:

а) воздушным транспортом – в салоне экономического класса;

б) водным транспортом – в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;

в) железнодорожным транспортом – в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения;

г) автомобильным транспортом – в транспорте общего пользования (кроме такси), осуществляющем регулярные перевозки пассажиров и багажа;

2) расходов по бронированию и найму жилого помещения в размере фактических расходов, подтверждённых соответствующими документами, но не более стоимости  однокомнатного (одноместного)  номера.  В  случае  вынужденной  остановки  в пути, подтверждённой документально, компенсируются затраты по найму жилого помещения, подтверждённые  соответствующими документами;

3) расходов по оплате организационного взноса, предусмотренного положением (регламентом) о мероприятии – в размере фактических расходов, подтвержденных документами.

   
9. Порядок и документальное оформление командирования с целью участия в выездном мероприятии сопровождающих, являющихся штатными работниками муниципального учреждения, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
10. В случае направления на выездное мероприятие сопровождающего, не состоящего с муниципальным учреждением в трудовых отношениях,  оформляется договор гражданско-правового характера на оказание услуг по сопровождению  (Приложение № 1). 

В гражданско-правовом договоре должны быть определены все виды расходов (компенсационных выплат), подлежащих возмещению за счет средств бюджета городского округа ЗАТО Свободный, предусмотренных пунктом 8 настоящего Положения, а также условия получения и размер аванса по данным видам расходов. 

В гражданско-правовом договоре может предусматриваться дополнительное вознаграждение сопровождающему, при условии наличия лимитов бюджетных обязательств на данные цели.

В течение 3 (трех) рабочих дней, по возвращении с выездного мероприятия, сопровождающий и (или) участник представляет в муниципальное учреждение:

а) отчет о фактически понесенных расходах им и (или) участником мероприятия с приложением оригиналов документов, подтверждающих расходование средств на цели, указанные в пункте 8 настоящего Положения и производят окончательный расчет по выданному ему перед отъездом на мероприятие денежному авансу (Приложение № 2);

б) отчет о выполненной работе (услуге) в произвольной письменной форме
в) акт выполненных работ по гражданско-правовому договору .

Учреждение производит окончательный расчет в течение 3 (трех) рабочих дней со дня предоставления сопровождающим и (или) участником мероприятия вышеуказанных оригиналов подтверждающих документов, если иное не предусмотрено в гражданско-правовом договоре на оказание услуг по сопровождению.  
11. В случае если в выездном мероприятии участвуют несовершеннолетние граждане, на сопровождающий персонал (сопровождающих) должна быть в установленном законодательством РФ порядке возложена ответственность за жизнь и здоровье сопровождаемых им лиц.

12. Отнесение затрат на участие в выездных мероприятиях по кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) производится в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации  от    01.07.2013 г. №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации».

Приложение № 1
ДОГОВОР    
ОКАЗАНИЯ  УСЛУГ ПО СОПРОВОЖДЕНИЮ № ________

(ТИПОВАЯ ФОРМА)

	п. Свободный Свердловской области           
	«___»___________ 20___ года



Администрация городского округа ЗАТО Свободный (Муниципальное учреждение) ________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________________________________________________________________________, действующего (ей) на основании ______________________, с одной стороны,

и   _____________________________(Ф.И.О.)___________________________, действующий(ая) от своего имени и под свою ответственность, именуемый(ая) в дальнейшем «Исполнитель», 

вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

Предмет договора

1. По настоящему Договору Исполнитель обязуется оказать, а Заказчик оплатить услуги, указанные в п.2 настоящего Договора, на условиях и в порядке, определённых настоящим договором.

2. Исполнитель обязуется оказать Заказчику следующие услуги (далее – Услуги):

__________________________________________________________________________
(полное наименование оказываемой услуги, место, дата либо период  оказания услуги)

3. Срок действия настоящего Договора: с момента подписания – до полного выполнения Сторонами принятых на себя обязательств.

4. Услуги считаются оказанными Заказчиком после подписания Сторонами или их полномочными представителями Акта об оказании услуг, являющегося неотъемлемой частью настоящего Договора (приложение № 1).

Права и обязанности Сторон

5. Исполнитель обязан оказать Услуги, указанные в п.2 настоящего Договора:

1) с надлежащим качеством;

2) в полном объеме в срок, указанный в п. 2 настоящего Договора;

3) лично, без привлечения к оказанию Услуг третьих лиц.

6. Исполнитель обязан представить Заказчику отчет о выполненной Услуге в письменной форме и подписать Акт об оказании услуг в течение 3 (Трёх) календарных дней, с момента выполнения принятых на себя обязательств.

7. Исполнитель в рамках выполнения условий настоящего Договора сопровождает следующих участников мероприятия: 
1) ____________________________;

                   (Ф.И.О., дата рождения) 

2) ____________________________;

                   (Ф.И.О., дата рождения) 

3) ____________________________...

                          (Ф.И.О., дата рождения)
и несёт полную ответственность за жизнь и здоровье указанных несовершеннолетних граждан в период действия настоящего договора.

8. Заказчик обязан оплатить Услуги на условиях и в порядке, указанным в настоящем Договоре.
9. Любая из Сторон вправе в любое время в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор, предварительно письменно уведомив об этом другую Сторону не менее чем за 2 (два) календарных дня и возместив ей убытки, причинённые расторжением договора, с зачетом того, что другая Сторона сберегла вследствие расторжения договора.

Цена Договора и порядок расчетов

10. Цена настоящего Договора составляет денежное вознаграждение за оказанные Исполнителем услуги в размере __________________________________________.

                                                                          (сумма цифрами и прописью)

11.
Заказчик возмещает Исполнителю понесённые им расходы на себя и сопровождаемых им лиц (участников мероприятия) в следующем порядке:

11.1. В счет компенсации понесённых расходов Исполнителю выплачиваются авансом следующие денежные суммы в течение 6 (шести) банковских дней с момента подписания Договора в общей сумме______ (________________________________) руб. __ коп., из них:

1) в размере ______ (________________________________) руб. __ коп. на оплату расходов по проезду к месту проведения мероприятия и обратно;

2) в размере ______ (____________________________) руб. __ коп. на оплату расходов по бронированию и найму жилого помещения;

3) в размере ______ (__________________________________) руб. __ коп.  на оплату организационного взноса.

11.2. Дополнительное вознаграждение в размере ______ (________________________________) руб. __ коп.

11.3. Окончательный расчет по выданному перед отъездом на мероприятие денежному авансу производится после представления Исполнителем Отчета о фактически понесенных расходах с приложением оригиналов документов, подтверждающих расходование средств.

12.
Окончательный расчёт по Договору производится в соответствии с Положением «О порядке и нормативах расходования средств на выездные мероприятия в сфере образования и культуры за счет средств бюджета городского округа ЗАТО Свободный» в течение 3 (трех) рабочих дней после подписания Акта об оказании услуг.

13. Оплата по договору производится путем выдачи денежных средств Исполнителю через кассу учреждения или перечислением на банковский счет Исполнителя.
Ответственность Сторон и разрешение споров

14. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, взятых на себя по настоящему Договору, Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

15. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение взятых по Договору обязательств в силу наступления форс-мажорных обстоятельств. Форс-мажорные обстоятельства Стороны понимают как таковые согласно ГК РФ.

16. Исполнитель несёт полную ответственность за жизнь и здоровье сопровождаемых им несовершеннолетних граждан в период действия настоящего договора, их полноценное питание и обеспечение надлежащими условиями проживания в соответствии с действующим законодательством. 

17. Все споры по настоящему Договору Стороны договорились разрешать в претензионном порядке, а при не достижении согласия – в судебном порядке, установленном действующим законодательством.

Прочие условия

18. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны в том случае, если  они оформлены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон.

19. В случае изменения реквизитов либо возникновения  обстоятельств, препятствующих надлежащему исполнению договора, любая из Сторон обязана в течение 2-х календарных  дней  письменно уведомить об этом  другую Сторону.

20. Настоящий договор составлен в 2 (двух) подлинных экземплярах,  имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

Реквизиты и подписи Сторон

	Заказчик:
	Исполнитель:

	
	


Приложение № 2
ОТЧЕТ 
ИСПОЛНИТЕЛЯ О ФАКТИЧЕСКИ ПОНЕСЕННЫХ РАСХОДАХ
п. Свободный                                                                                       "__" ________ ____ г.


______________, именуем___ в дальнейшем "Исполнитель", в лице ____________, действующий на основании ________, составил настоящий отчет о фактически понесенных расходах (далее - Отчет) по Договору оказания услуг N ___ от "___" ___________ _____ г. (далее - Договор) о том, что:

1. Во исполнение Договора Исполнитель в период с "___" ___________ _____ г. по "___" ___________ _____ г. фактически понес следующие расходы, возмещаемые Заказчиком, а именно:

	 N
	Наименование

   услуги   
	   Вид  

расходов
	Название,

 N и дата

документа
	 Единица 

измерения
	Количество

  (объем) 
	   Цена   

(тариф) за

  единицу 

измерения,

   руб.   
	Сумма,

 руб. 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого                                                             
	


Общая сумма понесенных расходов, подлежащих возмещению, составила ___________ (_________________) руб.

2. Настоящий Отчет составлен в двух экземплярах, по одному для Исполнителя и Заказчика.

3. Приложения к Отчету (документы, подтверждающие понесенные расходы):

1) _____________________________
2) _____________________________

3) _____________________________

От имени Заказчика                                                        От имени Исполнителя

_____________________ (___________)                       _____________________ (___________)

М.П.                                                                                    М.П.
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